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Microsoft Office Excel 2010 Core (exam 77-882) 

La Certificazione Microsoft Office Excel 2010 Core è ufficialmente riconosciuta a livello internazionale, valida per 
concorsi pubblici, crediti formativi scolastici ed universitari. 
Microsoft Excel è un foglio elettronico che permette l'immissione di dati in una griglia suddivisa in celle, utilizza 
formule e offre la possibilità di ottenere delle rappresentazioni grafiche. È possibile impiegarlo per tutte quelle 
situazioni in cui è richiesto un’organizzazione dei dati in formato tabella, come nella creazione di elenchi, oppure 
dove occorre eseguire calcoli su dati numerici. Risulta molto utile anche per la presentazione dei dati tramite 
grafici.  

Obiettivi e Finalità 
La Certificazione Microsoft Office Excel 2010 Core pone come obiettivo la conoscenza di tutti gli aspetti 
fondamentali dell’applicativo, consentendo al candidato la realizzazione di fogli elettronici eleganti e funzionali.  
Il candidato acquisirà le conoscenze su: 

 Gestire l'ambiente del foglio di lavoro 
 Creare i dati delle celle 
 Formattare celle e fogli di lavoro 
 Gestire fogli di lavoro e cartelle di lavoro 
 Applicare formule e funzioni 
 Presentare visivamente i dati 
 Condividere i dati del foglio di lavoro con altri utenti 
 Analizzare ed organizzare i dati 

Destinatari 
La Certificazione Microsoft Office Excel 2010 Core è rivolta a tutti coloro che intendono acquisire una preparazione 
sull’utilizzo dell’applicativo in ambito lavorativo e scolastico. L'enorme diffusione di Microsoft Excel nelle varie 
attività professionali, con particolare riferimento alle attività di analisi, rendicontazione, statistica e commerciale, 
rende obbligatorio la conoscenza dell'applicativo per tutti coloro che lavorano o che desiderano entrare nel mondo 
del lavoro. 

Prerequisiti 
È richiesta una sufficiente competenza di base nell'utilizzo del computer (gestione file/cartelle) e di Internet 
(utilizzo del web, email). 

Obiettivi d’esame Microsoft Office Excel 2010 Core (exam 77-882) 

Gestire l’ambiente del Foglio di lavoro 

 Spostarsi attraverso un foglio di lavoro 
 Stampare un foglio o cartella di lavoro 
 Personalizzare un ambiente di lavoro utilizzando Backstage 

 
Creare i dati delle celle 

 Lavorare con i dati delle celle 
 Applicare l’Autocompilazione 
 Applicare e modificare i collegamenti ipertestuali 

Formattare Celle e Fogli di lavoro 
 Applicare e modificare formati di cella 
 Unire o dividere celle 
 Creare titoli di riga e colonna 
 Mostrare o nascondere righe e colonne 
 Applicare le opzioni di Imposta pagina ai fogli di lavoro 
 Creare e applicare stili di cella 
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Gestire Fogli di lavoro e Cartelle di lavoro 
 Creare e formattare fogli di lavoro 
 Lavorare con le finestre di visualizzazione 
 Modificare le visualizzazioni nelle cartelle di lavoro 

Applicare formule e funzioni 
 Creare formule 
 Applicare la precedenza 
 Applicare riferimenti di cella nelle formule 
 Applicare la logica condizionale in una formula (<,>,=) 
 Applicare denominati intervalli nelle formule 
 Applicare intervalli di celle nelle formule 

Rappresentare i dati visivamente 
 Creare grafici in base ai dati del foglio di lavoro 
 Applicare e modificare le illustrazioni 
 Creare e modificare le immagini utilizzando l’editor di immagini 
 Applicare Sparkline 

Condividere i dati del foglio di lavoro con altri utenti 
 Condividere i fogli di lavoro utilizzando Backstage 
 Gestire i commenti 

Analizzare ed organizzare i dati 
 Filtrare i dati 
 Ordinare i dati 
 Applicare la formattazione condizionale   

  


